Wie melde ich
Veranstaltungen an?

Ein Leitfaden



TREFF

inweise: PUNKT
Hinwelse: WALD

\lalderlebnisse
fur alle!

* Freischaltung erfolgt nicht automatisch, sondern nach manueller Kontrolle
(Dauer max. 2 Werktage)

* Angabe von Datum und Ort notwendig fur korrekte Darstellung auf der Karte

* Kommerziell orientierte Privatpersonen/-veranstaltungen:
Teilnahmegebuhr max. 50€ p.P. , wissenschaftsbasierte, waldorientierte,

niedrigschwellige Angebote

Als Betreiber der Website behalten wir uns vor, Veranstaltungen ohne Angabe
von Grunden zu loschen.



TREFF
Wie melde ich eine Veranstaltung? PUNKT

WALD

\lalderlebnisse
fur alle!

Im Folgenden beschreiben wir lhnen Schritt fur Schritt, wie
Sie Veranstaltungen bei TreffpunktWALD eintragen konnen.

1. Veranstaltung melden - ohne Registrierung (ohne ID-Nummer)

2. Veranstaltung melden — mit Identifikationsnummer

3. Veranstaltung melden — uber |hr Benutzerkonto




1. Veranstaltung melden - ohne Registrierung A3

(ohne ID-Nummer): W ALD

Dies ist die einfachste und schnellste Moglichkeit, eine
Veranstaltung einzutragen. Sie bietet sich besonders flur Nutzende
an, die die Plattform nicht regelmaBig benotigen.

* Homepage aufrufen: www.treffpunktwald.de
* Klick auf ,Veranstaltung melden®:
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http://www.treffpunktwald.de/

Veranstaltungseingabe
73]
’Pin Eingabe

| Eintragen einer Veranstaltung ohne Registrierung. .. W ‘L D
8 Ohne Identifikationsnummer fortfahren \lalderlebnisse
’ . . fur alle!
Identifikationsnummer:

Voreinstellungen laden

TREFF
PUNKT

Autor & Veranstalter

Veranstaltung

 Klick auf oranges Feld ,,Pin-Eingabe®: Es offnet sich ein grines Menu
e Klick auf weiBBes Feld ,,Ohne Identifikationsnummer fortfahren®

 Klick auf dunkelgrines ,Weiter“: Nachstes Fenster 6ffnet automatisch



,JAutor & Veranstalter” — Hinweise:

e Autor (Sie selbst)

 Kontaktperson des Veranstalters

(Ansprechpartner fur Veranstaltung)

e Anschrift des Veranstalters:
Nicht des Veranstaltungsortes !

* Klick auf dunkelgrunes ,Weiter®:

nachstes Fenster offnet automatisch
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Autor & Veranstalter

Autor:

Geben Sie lhren Namen und lhre Anschrift mit Telefon oder Email-Adresse ein, damit der Veranstalter weit
kann bzw. von wem die Veranstaltung eingestellt wurde.

Veranstalter

Kontaktperson des Veranstalters
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M

ax:

Anschrift des Veranstalters
Strasse/Hausnummer:

PLZ/Ort

Verantwortlich far diese Veranstaltung bzw. Ausrichter der Veranstaltung. Die Anschrift bezieht sich auf der
Diese Daten folgen weiter unten.

Zuruck Weiter
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Der Teaser (Kurzinfo) ist ein Pflichtfeld Der Inhalt (Beschreibung) ist ein Pfiichtfeld Die Veranstaltung benotigt mindestens ein Startdatum

Zuriick Weiter

* Felder mit Veranstaltungsinformationen ausfullen

* Klick auf dunkelgrunes ,Weiter®:
Nachstes Fenster offnet automatisch

TREFF
PUNKT

WALD

\lalderlebnisse
fur alle!




,Ortsangaben® - Hinweise:

Pflicht;: Bundesland auswahlen

Adressangaben bezogen auf Veranstaltung
eintragen (PLZ, Ort, StraBe, Hausnummer)

Spezielle Treffpunkte (Parkplatz,

Wanderweg) unter , Treffpunkt® eintragen

Wichtig: Klick auf grinen Button
,Geo-Codes aus Adresse ermitteln®

Klick auf dunkelgrunes ,Weiter*:
nachstes Fenster offnet automatisch

Erganzender Hinweis
, Roordinaten| Geo-Codes aus Adresse ermitieln
Latimn’

9.6961167

01
Ortsangaben

Bundesland

Ort der Veranstaltung
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||:~I

=]

rt

g
G

Hausnummer

:
:

Longitude

54.2193672

Das Bundesland ist Pflichtfeld! Die PLZ ist Pflichtfeld! Die Strasse ist Pflichtfeld! Die Hausnum

Zuriick Weiter

» |




2
Klassifizierung (Tags)

@ Kein Topthema @ Deutsche Waldtage (19.09.-21.09.)

e C—

Zurick Weiter

L\ A

Bei Bedarf ,,Klassifizierung® ( = Kategorie) auswahlen
Sonst: ,,Kein Topthema“ wahlen

Wichtig: ,,Deutsche Waldtage X“ auswahlen, wenn Sie
daran teilnehmen wollen!

TREFF
PUNKT
WALD

\lalderlebnisse
fur alle!

Klick auf dunkelgrines ,,Weiter®“: nachstes Fenster offnet automatisch



Veranstaltungseingabe

&0
Pin Eingabe

&0
Autor & Veranstalter

o1
Veranstaltung

01
Ortsangaben

&0
Klassifizierung (Tags)

Reiter 3: Veranstaltungsdaten nicht vollstandig
Reiter 4: Ortsangaben nicht vollstandig

Sie missen die Datenschutzerklarung bestatigen!
Einverstandniserklarung:
[l Ja, ich bin mit der Veroffentlichung gemachter Daten in Angeboten, die die Treffpunkt Wald Daten einbinden, einverstanden!

* Fehlende Daten werden durch orange Farbe des Feldes (= ,,Reiter®) und
als Text unter den Feldern angezeigt

* Klick auf weiBes Feld ,,Einverstandniserklarung®



Veranstaltungseingabe

&0
Pin Eingabe

TREFF
PUNKT

@0
Autor & Veranstalter

WALD

\lalderlebnisse
fur alle!

®0
Veranstaltung

&0
Ortsangaben

&0
Klassifizierung (Tags)

Sie kdnnen die Veranstaltung jetzt speichern!
Einverstandniserklarung:
Ja, ich bin mit der Verdffentlichung gemachter Daten in Angeboten, die die Treffpunkt Wald Daten einbinden, einverstanden!

o

* Alles dunkelgrun und Einverstandniserklarung angehakt?
yopeichern“ wird dunkelgrun

Speichem

* Klick auf ,,Speichern® - Freischaltung dauert max. 2 Werktage



TREFF

2. Veranstaltung melden — mit LA
|dentifikationsnummer:

Um Veranstaltungen hier einzutragen, brauchen Sie eine ID-
Nummer, die Sie unter info@treffpunktwald.de beantragen konnen.

Eine ID-Nummer speichert Ilhre Kontaktdaten und erleichtert
dadurch das Eintragen mehrerer Veranstaltungen.

Sie ist nur notwendig, wenn Sie regelmafig Veranstaltungen melden
wollen.



mailto:info@treffpunktwald.de

Veranstaltungseingabe
©

’ Pin Eingabe

Eintragen einer Veranstaltung ohne Registrierung...

H Ohne Identifikationsnummer fortfahren

Identifikationsnummer:
, i Voreinstellungen laden

&

(C»]
Autor & Veranstalter

Veranstaltung

Klick auf oranges Feld ,,Pin-Eingabe“: Es o6ffnet sich ein grines Menu

Eintragung Ihrer ID-Nummer in weil3es Feld

Klick auf dunkelgrunes Feld: Voreinstellungen laden

Klick auf dunkelgrines ,,Weiter®“: Nachstes Fenster 6ffnet automatisch

TREFF
PUNKT
WALD

\lalderlebnisse
fur alle!




Autor & Veranstalte
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Autor:

TREFF

Geben Sie lhren Namen und lhre Anschrift mit Telefon oder Email-Adresse ein, damit der Veranstalter weiss, wen er bei Rickfragen zu der Veran: \
kann bzw. von wem die Veranstaltung eingestellt wurde.

<

eranstalter

WALD

\lalderlebnisse
fur alle!

|

Kontaktperson des Veranstalters
Ansprechpartner

|

Telefon

Mobil:

Email:

X@treffpunktwald.de

-

ax:

Anschrift des Veranstalters
Strasse/Hausnummer:

PLZ/Ort

37077

|

Verantwortlich fiir diese Veranstaltung bzw. Ausrichter der Veranstaltung. Die Anschrift bezieht sich auf den VeranstalterfAnsprechpartner, nicht au
Diese Daten folgen weiter unten.

Zuriick Weiter

lhre hinterlegten Daten werden automatisch eingefugt. Erganzen/ andern Sie
die Felder nach Wunsch.

* Weitere Anleitung ab Seite 6



3. Veranstaltung melden — uber lhr gﬁﬁﬁ
Benutzerkonto: 5

Diese Moglichkeit des Eintragens ist insbesondere fur regelmaBige,
Institutionelle Nutzende wie Vereine oder Landesforsten gedacht — nicht
far private oder kommerzielle Einzelpersonen oder Einrichtungen.

Innerhalb des Kontos konnen Sie Ihre Veranstaltungen bearbeiten und
loschen.

Um ein Konto zu eroffnen, melden Sie sich unter info@treffpunktwald.de

bei uns.


mailto:info@treffpunktwald.de

Willkommen in der Terminverwaltung von TreffpunktWALD.

Diese Seite verwendet Cookies fur die Benutzerverwaltung. Mit dem Login stimmen Sie der TR EFF

Benutzung von Cookies zu. P m N KI
Weitere Details zum Datenschutz finden Sie in unseren w‘L D

\lalderlebnisse
Email-Adresse: ‘ fur alle!

Kennwort: |
' Anmelden

Klicken Sie hier, wenn Sie ihr Kennwort vergessen haben.
Sollten Sie keinen Zugang besitzen, kinnen Sie sich hier registrieren

Sollten Sie eine neue Registrierung freischalten wollen, so klicken Sie bitte hier.

Um eine Veranstaltung Gber Ihr Konto einzutragen, rufen Sie die
Homepage: www.treffpunktwald.de/intern/ auf.

* Einloggen: Mailadresse und Passwort


http://www.treffpunktwald.de/intern/

Backoffice — Hinweise:

Erklarungen in grau unter den Links

yotammdaten Kalender*:
Anderungswiinsche nur durch Support an
info@treffpunktwald.de

,Liste der Termine“: Ubersicht Giber alle
Veranstaltungstermine (gleiche
Veranstaltung mehrfach an verschiedenen
Daten aufgelistet)

Klick auf ,Veranstaltung/Termin eintragen®

TreffpunktWALD - Backoffice

Willkommen im Backoffice von TreffpunkWald.de.

« Homepage-Tool
[Kalendernutzung fiir die eigene Webseite)

= Stammdaten Benutzer/Autor
[Eigene Adresse/Kontaktdaten andern)

+ Stammdaten Kalender
[Kalendervoreinstellungen - nur Eigentimer, nicht fir Autoren)

« Liste der Veranstaltungen
[Durchsuchen und Bearbeiten eigener Veranstaltungen)

= Liste der Termine
[Durchsuchedn und Bearbeiten eigener Veranstaltungen nach Termingn)

« Veranstaltung/Termine eintragen

[Meue Veranstaltung eintragen)
« Import

(Daten in Treffpunktwald importieren - Edduterungen)
« Export gesamt (CSV)

[Daten fiir den eigenen Gebrauch als GSV aus Treffpunktwald exportieran - Erli
= Hilfe

[Hilfe und FAQ fiir den internen Bereich)

= Abmelden
[Diese Anmeldung autheben und vom Backoffice abmelden)

« Ummelden Benutzer: | |

[Hilfe und FAQ fiir den internen Bereich)



mailto:info@treffpunktwald.de

Veranstaltung erstellen:

i ermine Verdffentlichung Anhdnge

e Klick auf ,Erstellen”

* Themen-Felder nacheinander
anklicken und ausfullen

* Wiederkehrende Veranstaltung
unter ,Einzeltermine” nacheinander

(| erforderlich bis zum

eintra g en und . Hinzu fu g en - (Datum Farmat TT.MM.U), wenn erforderlich)

» Uber den Reiter ,Veroffentlichung*
konnen Sie die Veranstaltungsart
wahlen und die Freigabe erteilen.



Speichern Zur Liste

Inhalte Veranstaltungsort Vst./Ansprechpartner

PLZ Ort
Strasse Hausnummer

Koordinaten

Treffpunkt

Bundesland

Koordinaten bei Klick ubernehmen

Option 1 - Veranstaltungsort ohne Adresse (z.B. Waldkreuzung):
« Haken setzen: ,Koordinaten bei Klick ubernehmen®
 Treffpunkt auf Karte auswahlen, Koordinatensetzung erfolgt automatisch

* Bundesland angeben



v
Speichern Zur Liste

Inhalte Veranstaltungsort Vst./Ansprechpartner Einzeltermine veroffentlichung Anhdnge

PLZ Ort 137077 || Géttingen |

Strasse Hausnummer ﬁ Biisgenweg IE: |

Koordinaten Latitude |51.5582647 | Longitude o.0570408

Treffpunkt

Bundesland
["| Koordinaten bei Klick iibernehmen

Option 2 - Veranstaltungsort mit Adresse:
» Adresse eintragen, Klick auf dunkelgrunes Feld ,Koordinaten setzen”
e Zur Uberprifung: Dunkelgrines Feld ,Auf Karte anzeigen®

* Bundesland angeben



v
Speichern Zur Liste

Inhalte Veranstaltungsort Vst./Ansprechpartner Einzeltermine verdffentlichu

Terminliste

Hinweise ,Einzeltermine”:

Erzeugen Sie einen Termin zur Veranstaltung - oder gleich eine ganze Reihe. Die erzeugten Te
einzelner Termin aus einer Reihe von automatisch erzeugten Eintragen abweichende Daten ben

* Wiederkehrende Veranstaltung: Neuer Einrag:
nacheinander eintragen und auf Startdatum/bhrzelt |

I N “ Il > ] Enddatum/Unhrzeit: ]
,Hinzufiigen* klicken ’ E—

Bemerkung: \

* ,Alte” Veranstaltungen mit neuem Datum:  SEEee dreamitebest MS_—
Klick auf ,Zeitraume uberschreiben

ermin nur setzen, wenn im Zeitraum: % Mo % Di @ Mi @ Do & Fr E

Fertig eingetragene Termine erscheinen Cm

unten in der Liste.

Darstellungsfolge: | MNach Datum abeigend v | Aktualisieren

} Funktion Datum Start | Uhrzeit Start | Datum Ende | Uhrzeit E

Daten werden geladen...



Hinweise ,Veroffentlichung®:

h i

® KliCk an ,,Freigabe Mandant“ ‘ Veranstaltungsort | Vst./Ansprechpartner | Ei i verdffentlichung | Anhange
(Ihre Zustimmung zur Veroffentlichung) s

Veranstaltungsart | Veranstaltung (Standard) v | Ohne
: Freigaben &| Freigabe Mandant
* Interne Schlagworte = (eigene) S
. Aktiv: Aktiv
Kateg O rl e n (Nur aktive Termine werden in dffentlichen Listen angezeigt)

Interne Schlagworte Deutsche Waldtage (19.09.-21.09.)

* Wichtig: ,,Deutsche Waldtage X* (oder A L

dhnliche Veranstaltungen) auswahlen, iiad—

wenn Sie teilnehmen wollen!

{Schlagworte fiir Spezialkalender, z.B. 'Bundesgartenschau’)

* Wichtig: ,Speichern®



Haben Sie noch Fragen?

Dann wenden Sie sich gerne an info@treffpunktwald.de
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